
①インボイス登録番号（適格請求書発行事業者登録番号）を必ず入力してください。

②実際に取引のあった月日を入力してください。

③品目または工事内容を明確に入力してください（別紙内訳の通り、請負工事代金などは記載しないでください）。

※別紙内訳の通りと記載する場合は、請求書の鑑と内訳にNo.を振り、紐づけられるようにしてください。

④適用税率を入力してください。

①

②

③

④

～

品目のあとに、

取引期間を記載していただければ、

左の月日欄への入力は不要です。

ex.内装工事（10/1～10/31）

※工事内容を別紙内訳の通りとする場合は、

請求書と内訳にNo.を振り、

紐づけられるようにしてください。

ex.別紙内訳の通りNo.00000

書式Ａ契約



①インボイス登録番号（適格請求書発行事業者登録番号）を必ず入力してください。

②実際に取引のあった期間や納品日を入力してください。

③品目名を明確に入力してください（別紙明細の通りと記載しないでください）。

※別紙明細の通りと記載する場合は、請求書の鑑と明細にNo.を振り、紐づけられるようにしてください。

④適用税率を入力してください。

①

②

③

④

仮設リース10 1

～ 31

1 式

品目が多い場合は、下記のように記載の上、明細を添付してください。

② ③

品目のあとに、

取引期間を記載していただければ、

左の月日欄への入力は不要です。

ex.エアコンレンタル料（10/12）

仮設リース（10/1～10/31）

※品目を別紙明細の通りとする場合は、請求書と明細にNo.を振り、

紐づけられるようにしてください。

ex.別紙明細の通り No.00000

書式Ａリース・材料



①インボイス登録番号（適格請求書発行事業者登録番号）を必ず入力してください。

②実際に取引のあった期間や納品日を入力してください。

③品目名を明確に入力してください（別紙明細の通りと記載しないでください）。

※品目が多い場合は、消耗品費１式のように入力して明細を添付してください。

※別紙明細の通りと記載する場合は、請求書の鑑と明細にNo.を振り、紐づけられるようにしてください。

④品目は適用税率ごとに分けて入力してください。

①

② ③

④

↓品目が多い場合は、下記のように記載の上、内訳を添付してください。

品目のあとに、

取引期間を記載していただければ、

左の月日欄への入力は不要です。

ex.油性ボールペン（10/5）

消耗品費（10/1～10/31）

※品目を別紙明細の通りとする場合は、請求書と明細にNo.を振り、

紐づけられるようにしてください。

ex.別紙明細の通り No.00000

書式Ａ複数税率



①インボイス登録番号（適格請求書発行事業者登録番号）を必ず入力してください。

②実際にあった取引年月日を入力してください。

③工事内容を明確に入力してください（別紙内訳の通り、請負工事代金などは記載しないでください）。

※別紙内訳の通りと記載する場合は、請求書の鑑と内訳にNo.を振り、紐づけられるようにしてください。

④適用税率を入力してください。

⑤押印位置を左から右に変更しました。押印漏れにご注意ください。

①

②

③

④

⑤

押印漏れにご注意ください

工事内容が書き切れない場合は、下記のように記載の上、内訳を添付してください。

※別紙内訳の通りとする場合は、

請求書と内訳にNo.を振り、

紐づけられるようにしてください。

書式Ｂ


